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Onze trainingen zijn zeer praktijkgericht. Uitgangspunt is uw 
dagelijkse werksituatie met UNIT4 Cura. Tijdens een training 
brengt u de theorie direct in praktijk en leert u bepaalde vaar-
digheden aan. Zo kunt u de volgende dag meteen aan het 
werk met de onderdelen die tijdens de training aan bod zijn 
gekomen!

Individuele aandacht is een belangrijke voorwaarde om het 
hoogste rendement uit de training te halen. UNIT4 heeft 
daarom gekozen voor trainingsgroepen die nooit groter zijn 
dan 9 deelnemers. Er is dan ook alle ruimte voor persoonlijke 
feedback en tips. 

De documentatie die u bij elke training ontvangt bevat duide-
lijke, ondersteunende theorie die u zowel tijdens de training, 
als na de training als naslagwerk kunt gebruiken. Trainingen 
worden gegeven op een van de locaties van UNIT4. Op ver-
zoek verzorgen wij ook trainingen op een andere locatie.

 
Voorwoord

Mobiele Training Kit
Om trainingen bij u in de omgeving of op locatie te kunnen 
geven heeft UNIT4 Gezondheidszorg de beschikking over een 
Mobiele Training Kit. Hiermee kunnen reisafstanden voor u 
dragelijk(er) gemaakt worden. De Mobiele Training Kit 
bestaat onder andere uit acht laptops en een beamer. Deze 
mobiele kit maakt het voor UNIT4 Gezondheidszorg mogelijk 
om locatieonafhankelijk trainingen te organiseren.

Training op maat
UNIT4 Cura biedt mogelijkheden voor trainingen op maat; er 
wordt dan gebruik gemaakt van uw eigen (cliënt-)gegevens 
in plaats van de trainingsdatabase. Deze training kan op uw 
eigen locatie georganiseerd worden. Voor een training op 
maat geldt een aangepast tarief. Voor meer informatie hier-
over, kunt u contact opnemen met uw accountmanager.

Actueel overzicht
Op onze website en selfservicesite vindt u altijd een actueel 
trainingsaanbod. Houdt deze sites in de gaten om te zien of er 
een extra training is ingepland of dat een training is volge-
boekt. Hier kunt u zich ook inschrijven voor de trainingen. 

www.unit4.nl/opleidingen

 

Voor u ligt de brochure Trainingen van UNIT4 Gezondheidszorg. U vindt hierin ons complete 
trainingsaanbod die wij u als gebruiker van UNIT4 Cura aanbieden. Kijk goed naar de mogelijkheden; het 
bijwonen van onze trainingen maakt het werken met de applicatie namelijk (nog) interessanter!
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Onderwerpen die tijdens de training aan 
bod komen zijn: 
•	Het zoeken van cliënten binnen UNIT4 Cura 
•	Het lezen en muteren van verschillende 

subdossiers van UNIT4 Cura: 
-	Personalia
-	Contactadressen
-	Verzekeringen
-	Hulpverleners

•	Het bekijken en begrijpen van de registratie 
in het dossier van de cliënt

•	BSN verificatie en identiteitscontrole
•	Het importeren van een AW33 bericht in 

UNIT4 Cura
•	Het registreren van Aanvang zorg in  

UNIT4 Cura
•	Het registreren van meerdere vormen van 

overeenkomsten (Bijvoorbeeld WMO, 
onderaanneming)

•	Het registreren van afspraken voor het 
rooster en de tijdsregistratie

•	Het genereren van een AW35 bericht vanuit 
UNIT4 Cura

Training UNIT4 Cura ECD  
Eindgebruikers 
Tijdens de training leert u UNIT4 Cura ECD Cliëntenregistratie te gebruiken en toe te passen 
binnen uw organisatie. Aan de hand van deze training krijgt u de basisfuncties en werkwijzen van 
de zorgregistratie onder de knie. 
 

Doelstelling
Aan het eind van deze training bent u in staat zelfstandig te 
werken met UNIT4 Cura ECD Cliëntenregistratie. U kunt een-
voudig cliënten en cliëntinformatie vinden. U kunt AW33 
berichten importeren en verwerken in UNIT4 Cura.  
U kunt cliënten in zorg nemen en hiervan een melding van 
doen bij het zorgkantoor middels een AW35 bericht.

Doelgroep
De training UNIT4 Cura ECD Eindgebruikers is ontwikkeld 
voor mensen die nog geen kennis hebben van UNIT4 Cura. 
Deze eindgebruiker richt zich voornamelijk op de cliëntenad-
ministratie en zal de basisfuncties binnen UNIT4 Cura uitvoe-
ren. Uiteraard is de training ook geschikt voor applicatiebe-
heerders, zodat zij een goed beeld krijgen van het werkproces 
van de UNIT4 Cura-gebruikers.

Duur & Kosten 
De duur van de training is één dag. De training gaat om 09:30 
uur van start en duurt tot 16:00 uur. De kosten per deelnemer 
zijn: € 450,-.
 
Trainingsdata & Inschrijven
Op onze website en selfservicesite vindt u altijd een actueel 
trainingsaanbod. Houdt deze sites in de gaten om te zien of er 
een extra training is ingepland of dat een training is volge-
boekt. Hier kunt u zich ook inschrijven voor de trainingen. 

www.unit4.nl/opleidingen
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Onderwerpen die tijdens de training aan 
bod komen zijn: 
•	 Intake

-	Intake vastleggen in UNIT4 Cura
-	Aanmelding cliënt
-	Cliëntafspraken maken

•	Routeplanning
-	Basisplanning
-	Dagelijkse planning

•	Afspraken plannen
•	Medewerkers plannen

-	Planbord
-	Beschikbaarheid medewerkers en 

contracturen
•	Verantwoorden zorg

-	Urenverantwoording medewerker
-	Directe en indirecte uren
-	Vergelijken en verwerken van de 

urenverantwoording in het 
personeelsrooster

•	Rapportages
-	Medewerker uren
-	Routebrieven
-	Managementinformatie
-	Aanlevering naar het CAK

 
Training UNIT4 Cura Zorglogistiek
Deze training maakt u als gebruiker vertrouwd met de module Zorglogistiek binnen UNIT4 Cura. 
U leert afspraken over te leveren zorg vast te leggen en basisroutes aan te maken in het planbord.  
Onderwerpen die aan bod komen tijdens deze training zijn onder andere Cliëntafspraken, Routes, 
Medewerkers plannen en Uren verantwoorden.  

Doelstelling
Aan het eind van de training hebt u alle processen die een 
schakel vormen binnen de zorglogistiek doorlopen en weet u 
hoe u UNIT4 Cura Zorglogistiek kunt inzetten voor het plan-
nen van de zorg.

Doelgroep
De training is ontwikkeld voor instellingen die van plan zijn de 
module UNIT4 Cura Zorglogistiek te gaan implementeren en 
met name geschikt voor planners, teamleiders (extramuraal) 
en applicatiebeheerders. Basiskennis van de zorgregistratie 
binnen UNIT4 Cura is noodzakelijk.

Duur & Kosten 
De duur van de training is één dag. De training gaat om 09:30  
uur van start en duurt tot 16:00 uur. De kosten per deelnemer 
zijn: € 450,-.

Trainingsdata & Inschrijven
Op onze website en selfservicesite vindt u altijd een actueel 
trainingsaanbod. Houdt deze sites in de gaten om te zien of er 
een extra training is ingepland of dat een training is volge-
boekt. Hier kunt u zich ook inschrijven voor de trainingen. 

www.unit4.nl/opleidingen
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Onderwerpen die tijdens de training aan 
bod komen zijn: 
•	Basisgegevens/inrichting
•	Menutakken
•	Stuurcodes	

-	Organogram, locaties
-	Gebruikers 
-	Producten
-	Locatie eigenschappen

•	Autorisatie
-	Menutakken, menusamenstelling  en 

functieklasse
-	Dossierautorisatie
-	Cliënten-, locatie- en functieautorisatie
-	Speciale autorisaties

•	Gebruikers
-	Aanmaken / Collectief wijzigen / 

Dupliceren
-	Gebruikers blokkeren en deactiveren
-	Licentiecertificaten
-	Wachtwoordbeheer
-	Opstart- en Hoofdmenu
-	UNIT4 Cura Post, postgroepen en  

post ‘pop up’	

Training UNIT4 Cura ECD  
Applicatiebeheer Basis
De training UNIT4 Cura ECD Applicatiebeheer Basis maakt u als applicatiebeheerder bekend met 
de beheertaken van het UNIT4 Cura ECD. Aan bod komen onder andere de autorisatie- en 
locatie-inrichting, het beheer van stuurgegevens en de gebruikersinrichting.

Doelstelling
Aan het eind van de training bent u in staat de applicatie 
UNIT4 Cura binnen uw instelling te beheren op basisniveau.

Doelgroep
Deze training is ontwikkeld voor applicatiebeheerders die hun 
functie al uitvoeren of binnenkort gaan uitvoeren. 

Duur & Kosten 
De duur van de training is één dag. De training gaat om 09:30 
uur van start en duurt tot 16:00 uur. De kosten per deelnemer 
zijn: € 450,-.

Trainingsdata & Inschrijven
Op onze website en selfservicesite vindt u altijd een actueel 
trainingsaanbod. Houdt deze sites in de gaten om te zien of er 
een extra training is ingepland of dat een training is volge-
boekt. Hier kunt u zich ook inschrijven voor de trainingen. 

www.unit4.nl/opleidingen
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Onderwerpen die tijdens de training aan 
bod komen zijn: 
•	Filters
•	 Inrichting
•	Autorisatie
•	Functionaliteiten filters	

-	Applicatiebeheer- en onderhoud 
opgeslagen filters

•	UNIT4 Cura Totaal
-	Doel en opbouw
-	Stamtabellen
-	Selecties binnen UNIT4 Cura Totaal
-	Exporteren overzicht naar Word en Excel
-	Autorisatie 

•	Database en Programmatuur
-	Eigenschappen van UNIT4 Cura
-	Fix map en R map
-	Uitlevering nieuwe Releases of Service 

Packs
-	Back up draaien
-	Database running
-	UNIT4 Cura .lg-files
-	Wijzigen / Samenvoegen Sleutelwaarden
-	Aanmaken en importeren van bestanden
-	Locatieconversie

Training UNIT4 Cura ECD  
Applicatiebeheer Gevorderden
De training UNIT4 Cura ECD Applicatiebeheer Gevorderden zorgt ervoor dat u als gevorderde 
applicatiebeheerder een verdiepingsslag kunt maken rondom het beheer van UNIT4 Cura ECD. 
Aan bod komen onder andere UNIT4 Cura Totaal, Database en Programmatuur en Filters.

Doelstelling
Aan het eind van de training bent u in staat de applicatie 
UNIT4 Cura binnen uw instelling volledig te beheren en hebt 
u inzicht in de achterliggende processen van het UNIT4 Cura 
ECD.

Doelgroep
Deze training is ontwikkeld voor applicatiebeheerders die hun 
functie al uitvoeren of binnenkort gaan uitvoeren. 

Duur & Kosten 
De duur van de training is één dag. De training gaat om 09:30 
uur van start en duurt tot 16:00 uur. De kosten per deelnemer 
zijn: € 450,-.

Trainingsdata & Inschrijven
Op onze website en selfservicesite vindt u altijd een actueel 
trainingsaanbod. Houdt deze sites in de gaten om te zien of er 
een extra training is ingepland of dat een training is volge-
boekt. Hier kunt u zich ook inschrijven voor de trainingen. 

www.unit4.nl/opleidingen
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Training UNIT4 Cura ECD Rapport
In deze tweedaagse training leert u omgaan met de module UNIT4 Cura ECD Rapport. U leert 
geheel zelfstandig overzichten samen te stellen van gegevens uit de modules UNIT4 Cura ECD 
Cliëntenregistratie, ECD Zorg en Cliëntgelden. 

Doelstelling
Aan het eind van de training kunt u zelfstandig eenvoudige en 
uitgebreidere rapporten maken in UNIT4 Cura. U krijgt een 
goed gevoel voor de gegevensselectie en krijgt een goed 
inzicht in de correctheid van de rapporten.

Doelgroep
Deze training is ontwikkeld voor de kerngebruikers van UNIT4 
Cura. Denk hierbij aan applicatiebeheerders of medewerkers 
van de cliëntenadministratie. 

Duur & Kosten 
De duur van de training is twee dagen. De training gaat beide 
dagen om 09:30 uur van start en duurt tot 16:00 uur. De kos-
ten per deelnemer zijn: € 900,-.

Trainingsdata & Inschrijven
Neem contact op met uw accountmanager voor ons actuele 
trainingsaanbod. 

Onderwerpen die tijdens de training aan  
bod komen zijn: 
•	Eenvoudige rapporten samenstellen
•	Selecties en Sorteringen
•	Uitgangspunten van een rapport
•	Gegevens over een periode of van een 

moment
•	 Lay-out van een rapport
•	Tellingen
•	Gebruik van speciale velden
•	Koppeling met Microsoft Word
•	Etiketten maken
•	Brieven maken
•	Koppelingen met Microsoft Excel
•	Beveiliging van rapporten

Aan het eind van de 2e trainingsdag krijgt u 
een cd mee met daarop alle rapporten uit de 
opdrachten van de training.

NB: Voor het maken van productieoverzich-
ten verwijzen we u naar de training UNIT4 
Cura ECD Productie
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Onderwerpen die tijdens de training aan 
bod komen zijn: 
•	Eenvoudige rapporten samenstellen
•	 Lay-out van een rapport
•	Gegevens vanuit verschillende tabellen 

afdrukken in 1 rapport
•	Gegevens vanuit eigen gemaakte 

formulieren toevoegen aan een rapport
•	Een eenvoudige selectie maken
•	Gegevens naast elkaar plaatsen
•	Rapporten op cliëntniveau aanroepen 

vanuit het dossier

Training UNIT4 Cura Rapport Plus  
Basis
In deze  training leert u omgaan met de module UNIT4 Cura Rapport Plus. U leert geheel 
zelfstandig overzichten samen te stellen van gegevens uit de modules UNIT4 Cura ECD Cliënten
registratie, ECD Zorg en Cliëntgelden en de opmaak van deze overzichten aan te passen naar uw 
wensen.

Doelstelling
Aan het eind van de training kunt u zelfstandig eenvoudige en 
uitgebreidere rapporten maken in UNIT4 Cura Rapport Plus. 
U krijgt een goed gevoel voor de gegevensselectie en krijgt 
een goed inzicht in de correctheid van de rapporten.

Doelgroep
Deze training is ontwikkeld voor de kerngebruikers van UNIT4 
Cura. Denk hierbij aan applicatiebeheerders of medewerkers 
van de cliëntenadministratie. Voor het volgen van deze trai-
ning hoeft u geen programmeer- of databasekennis te bezit-
ten. Wel dient u over enige affiniteit te beschikken ten aan-
zien van automatisering.

Duur & Kosten
De duur van de training is één dag. De training gaat beide 
dagen om 09:30 uur van start en duurt tot 16:00 uur. De kos-
ten per deelnemer zijn: € 450,-.

Trainingsdata & Inschrijven
Op onze website en selfservicesite vindt u altijd een actueel 
trainingsaanbod. Houdt deze sites in de gaten om te zien of er 
een extra training is ingepland of dat een training is volge-
boekt. Hier kunt u zich ook inschrijven voor de trainingen. 

www.unit4.nl/opleidingen
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Onderwerpen die tijdens de training aan 
bod komen zijn: 
•	Het ontwerpen van adresetiketten
•	Het groeperen van gegevens binnen een 

tabel
•	 Sortering 
•	Het gebruik van Master Reports en 
StyleSheets

•	Tellingen  
•	Draaitabellen

Training UNIT4 Cura Rapport Plus  
Gevorderden
In deze training leert u om aanvullende functies toe te passen die u helpen om meer 
geavanceerde overzichten te kunnen maken met UNIT4 Cura Rapport Plus. 

Doelstelling
Aan het eind van de training kunt u zelfstandig uitgebreidere 
rapporten maken in UNIT4 Cura Rapport Plus, hier eventueel 
een sortering op toepassen en u kunt een telling toevoegen 
om een nog beter inzicht te krijgen in uw proces.

Doelgroep
Deze training is ontwikkeld voor de kerngebruikers van UNIT4 
Cura. Denk hierbij aan applicatiebeheerders of medewerkers 
van de cliëntenadministratie. In deze training wordt een ver-
regaande affiniteit met automatisering van de deelnemer of 
deelneemster gevraagd. Ook dient u de training UNIT4 Cura 
Rapport Plus Basis te hebben gevolgd.

Duur & Kosten
De duur van de training is één dag. De training gaat beide 
dagen om 09:30 uur van start en duurt tot 16:00 uur. De kos-
ten per deelnemer zijn: € 450,-.

Trainingsdata & Inschrijven
Op onze website en selfservicesite vindt u altijd een actueel 
trainingsaanbod. Houdt deze sites in de gaten om te zien of er 
een extra training is ingepland of dat een training is volge-
boekt. Hier kunt u zich ook inschrijven voor de trainingen. 

www.unit4.nl/opleidingen
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Onderwerpen die tijdens de training aan 
bod komen zijn:
•	Algemeen proces AZR berichtenverkeer

-	Doel AZR
-	Berichttypes 

•	AZR berichtenverkeer in UNIT4 Cura
-	Hoe werkt het
-	Statussen
-	Archief
-	Mappenstructuur	

•	 Importeren en verwerken van een AW33 
bericht
-	Foutmeldingen
-	Versturen AW34 bericht

•	Een AW35 bericht aanmaken
-	In zorg nemen

•	Een AW36 bericht importeren
-	Foutmeldingen

•	Een AW39 bericht aanmaken
-	Beëindigen zorg

•	Een AW310 bericht importeren

Training UNIT4 Cura ECD AZR  
Basis
Tijdens de training UNIT4 Cura ECD AZR wordt u opgeleid in de algemene AZR processen binnen 
UNIT4 Cura. U leert basishandelingen die u moet kunnen verrichten om deel te kunnen nemen 
aan het AZR berichtenverkeer binnen UNIT4 Cura.

Doelstelling
Aan het eind van de training bent u in staat zelfstandig 
berichten te importeren en genereren vanuit UNIT4 Cura en 
de basis foutmeldingen interpreteren. 

Doelgroep
Deze training is ontwikkeld voor de medewerkers van de 
cliëntenadministratie of andere medewerkers die een schakel 
vormen in het AZR berichtenverkeer. Uiteraard is de training 
ook geschikt voor de applicatiebeheerders, zodat zij een goed 
beeld krijgen van het werkproces van de gebruiker.

Duur & Kosten
De duur van de training is één dag. De training gaat om 09:30 
uur van start en duurt tot 16:00 uur. De kosten per deelnemer 
zijn: € 450,-.

Trainingsdata & Inschrijven
Op onze website en selfservicesite vindt u altijd een actueel 
trainingsaanbod. Houdt deze sites in de gaten om te zien of er 
een extra training is ingepland of dat een training is volge-
boekt. Hier kunt u zich ook inschrijven voor de trainingen. 

www.unit4.nl/opleidingen
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Onderwerpen die tijdens de training aan 
bod komen zijn:
•	Algemeen proces AZR berichtenverkeer
•	 Inrichting AZR

-	Aansturing AZR berichten
-	Koppeltabel
-	Instantietabel
-	AGB codetabel

•	 Importeren en verwerken van een AW33 
bericht
-	Foutmeldingen
-	Versturen AW34 bericht

•	Een AW35 bericht aanmaken
-	AZR signalen
-	AZR signalenbak

•	Een AW36 bericht importeren
-	Foutmelding oplossen

•	Een AW39 bericht aanmaken
-	Overzicht signalering einde zorg zonder 

AW39
-	AZR signalen

•	Een AW310 bericht importeren
-	Foutmelding oplossen

Training UNIT4 Cura ECD AZR  
Gevorderden
Tijdens de training UNIT4 Cura ECD AZR Gevorderden wordt u opgeleid in de algemene AZR 
processen binnen UNIT4 Cura. U leert welke handelingen u moet verrichten om volledig deel te 
kunnen nemen aan het AZR berichtenverkeer. Aan de hand van deze training krijgt u de 
basisregels van het AZR berichtenverkeer binnen UNIT4 Cura onder de knie.

Doelstelling
Aan het eind van de training bent u in staat zelfstandig 
berichten te importeren en genereren vanuit UNIT4 Cura. 
Daarnaast kunt u probleemloos foutmeldingen interpreteren 
en oplossen en hebt u meer inzicht in de inrichting van UNIT4 
Cura rondom het AZR berichtenverkeer. Tot slot kunt u pro-
bleemloos in ‘AZR-taal’ communiceren met uw zorgkantoor.

Doelgroep
Deze training is ontwikkeld voor de medewerkers van de 
cliëntenadministratie of andere medewerkers die een schakel 
vormen in het AZR3 berichtenverkeer. Uiteraard is de training 
ook geschikt voor de applicatiebeheerders, zodat zij een goed 
beeld krijgen van het werkproces van de gebruiker.

Duur & Kosten
De duur van de training is één dag. De training gaat om 09:30 
uur van start en duurt tot 16:00 uur. De kosten per deelnemer 
zijn: € 450,-.

Trainingsdata & Inschrijven
Op onze website en selfservicesite vindt u altijd een actueel 
trainingsaanbod. Houdt deze sites in de gaten om te zien of er 
een extra training is ingepland of dat een training is volge-
boekt. Hier kunt u zich ook inschrijven voor de trainingen. 

www.unit4.nl/opleidingen
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Onderwerpen die tijdens de training aan 
bod komen zijn:
•	Procesuitleg
•	Productieoverzichten van cliënten met 

verblijfsfunctie 
•	Productieoverzichten van cliënten met 

dagbesteding
•	Productieoverzichten van cliënten met 

extramurale zorg
•	AO/IC overzichten
•	BZ4/BZ17 overzichten
•	Vastleggen van productieafspraken
•	Gevolgen van zorgmutaties op 

productieresultaten
•	Resultaatberekening
•	Controle van de cijfers
•	Accorderen

NB: De inrichting binnen UNIT4 Cura wordt 
niet behandeld.

 
Training UNIT4 Cura ECD Productie
Tijdens deze training wordt het gehele proces, waarlangs productiecijfers vanuit UNIT4 Cura tot 
stand komen, behandeld. U leert diverse berekeningen vanuit de applicatie uit te voeren en vanuit 
verschillende invalshoeken productieoverzichten samen te stellen. De doelstelling daarbij is het 
verkrijgen van correcte en inzichtelijke productieoverzichten. Uiteraard leert u ook hoe u de 
productiecijfers over een bepaalde periode binnen UNIT4 Cura kunt vastleggen. 

Doelstelling
Aan het eind van de training bent u in staat zelfstandig pro-
ductieoverzichten te maken. U hebt een goed inzicht in het 
productieproces binnen UNIT4 Cura en van de verschillende 
mogelijkheden die de applicatie biedt voor het vervaardigen 
van productieoverzichten. 

Doelgroep
Deze training is ontwikkeld voor alle medewerkers van de 
administratieve dienst (medewerkers EAD, HEAD). 

Duur & Kosten
De duur van de training is één dag. De training gaat om 09:30 
uur van start en duurt tot 16:00 uur. 
De kosten per deelnemer zijn: € 450,-.

Trainingsdata & Inschrijven
Op onze website en selfservicesite vindt u altijd een actueel 
trainingsaanbod. Houdt deze sites in de gaten om te zien of er 
een extra training is ingepland of dat een training is volge-
boekt. Hier kunt u zich ook inschrijven voor de trainingen. 

www.unit4.nl/opleidingen
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Onderwerpen die tijdens de training aan 
bod komen zijn:
•	Zorgplan samenstellen 

-	Zorgplan beheren
•	Rapporteren
•	Standaarden/protocollen samenstellen en 

gebruiken 
•	Vanuit indicatie een concept zorgplan 

ontwikkelen
•	Autorisatiemogelijkheden 
•	Outputmogelijkheden
•	Filter

-	Rapportageoverzicht
-	Werkplanoverzicht
-	Zorgplanoverzicht 

•	Basisinrichting

 
Training UNIT4 Cura ECD Zorgplan
Deze training is ontwikkeld om u te ondersteunen bij het gebruik van het UNIT4 Cura ECD 
Zorgplan. Tijdens de training wordt het gehele proces doorgenomen van het kunnen 
samenstellen van een zorgplan.

Doelstelling
Aan het eind van de training bent u in staat zelfstandig een 
zorgplan voor uw cliënten op te stellen. U kent de manieren 
van rapporteren en kunt diverse overzichten uitdraaien. 

Doelgroep
Deze training is ontwikkeld voor alle mensen die zorgplannen 
opstellen, denk aan EVV’ers en teamleiders Zorg. 

Duur & Kosten
De duur van de training is één dag. De training gaat om 09:30 
uur van start en duurt tot 16:00 uur. De kosten per deelnemer 
zijn: € 450,-.

Trainingsdata & Inschrijven
Op onze website en selfservicesite vindt u altijd een actueel 
trainingsaanbod. Houdt deze sites in de gaten om te zien of er 
een extra training is ingepland of dat een training is volge-
boekt. Hier kunt u zich ook inschrijven voor de trainingen. 

www.unit4.nl/opleidingen
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Onderwerpen die tijdens de training aan 
bod komen zijn:
•	Opstellen van vragen

-	Formulering van vragen
-	De mogelijke antwoordtypen
-	Het aanmaken van standaard 

antwoordlijsten
•	Het samenstellen en opmaken van 

formulieren
•	Beschikbaar stellen van formulieren binnen 

het Dossier
•	Outputmogelijkheden

-	Overzicht formulieren

 
Training UNIT4 Cura ECD Formulieren
Tijdens de training UNIT4 Cura ECD Formulieren leert u zelfstandig formulieren te ontwikkelen 
binnen het UNIT4 Cura ECD. U wordt onder andere geïnstrueerd over de verschillende vraag- en 
antwoordmogelijkheden en de bijbehorende overzichten.

Doelstelling
Aan het eind van de training bent u in staat zelfstandig for-
mulieren te ontwikkelen en beschikbaar te stellen.

Doelgroep
Deze training is ontwikkeld voor applicatiebeheerders en key-
users van het UNIT4 Cura ECD. 

Duur & Kosten
De duur van de training is halve dag. De training gaat om 
13:00 uur van start en duurt tot 16:00 uur. De kosten per 
deelnemer zijn: € 280,-.

Trainingsdata & Inschrijven
Op onze website en selfservicesite vindt u altijd een actueel 
trainingsaanbod. Houdt deze sites in de gaten om te zien of er 
een extra training is ingepland of dat een training is volge-
boekt. Hier kunt u zich ook inschrijven voor de trainingen. 

www.unit4.nl/opleidingen
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Onderwerpen die aan bod komen in de 
training zijn: 
•	Basisuitleg	
•	Beheer van basisinrichting
•	Gebruik van het Rooster

-	Basisrooster functionaliteiten
•	Accorderen van het Rooster
•	Berekenen en bekijken van dagresultaten
•	Corrigeren
•	Rooster berekenen
•	Exportmogelijkheden

-	Persoonlijk rooster
-	Dagrooster
-	Afdelingsgegevens rooster
-	Controle rooster

Training UNIT4 Cura Rooster  
Applicatiebeheer
De training UNIT4 Cura Rooster Applicatiebeheer is ontwikkeld om applicatiebeheerders van 
UNIT4 Cura Rooster (verder) op te leiden. De training is geschikt voor zowel de beginnende als de 
ervaren applicatiebeheerder. Alle taken met betrekking tot de functie applicatiebeheerder worden 
behandeld, zodat de cursist na afloop van de training geheel zelfstandig zijn/haar taken kan 
uitvoeren.

Doelstelling
Aan het eind van de training is de cursist in staat zelfstandig 
aanpassingen te doen in de basisinrichting van UNIT4 Cura 
Rooster. De cursist is bekend met de verschillende processen 
van het roosteren en kent de exportmogelijkheden. 

Doelgroep
Deze training is bedoeld voor de applicatiebeheerders van 
UNIT4 Cura Rooster.

Duur & Kosten
De duur van de training is één dag. De training gaat om 09:30 
uur van start en duurt tot 16:00 uur. De kosten per deelnemer 
zijn: € 450,-.

Trainingsdata & Inschrijven
Op onze website en selfservicesite vindt u altijd een actueel 
trainingsaanbod. Houdt deze sites in de gaten om te zien of er 
een extra training is ingepland of dat een training is volge-
boekt. Hier kunt u zich ook inschrijven voor de trainingen. 

www.unit4.nl/opleidingen
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Onderwerpen die tijdens de training aan 
bod komen zijn: 
•	Eenvoudige rapporten samenstellen
-	Selecties en sorteringen
-	Uitgangspunten van een rapport
-	Gegevens over een periode of van een 

moment
-	Lay-out van een rapport

•	Tellingen
•	Gebruik van speciale velden
•	Koppeling met Microsoft Word

-	Etiketten maken
-	Brieven maken

•	Koppelingen met Microsoft Excel
•	Beveiliging van rapporten

Aan het eind van de 2e trainingsdag krijgt u 
een cd mee met daarop alle rapporten uit de 
opdrachten van de training.

Training UNIT4 Cura Personeel  
Rapport
In deze tweedaagse training leert u omgaan met UNIT4 Cura Personeel Rapport. U leert geheel 
zelfstandig overzichten samen te stellen van gegevens uit de module UNIT4 Cura Personeel. 

Doelstelling
Aan het eind van de training kunt u zelfstandig eenvoudige en 
uitgebreidere rapporten maken in UNIT4 Cura. U krijgt een 
goed gevoel voor de gegevensselectie en krijgt een goed 
inzicht in de correctheid van de rapporten.

Doelgroep
Deze training is ontwikkeld voor de kerngebruikers van UNIT4 
Cura Personeel. Denk hierbij aan applicatiebeheerders of 
medewerkers van de Personeelsadministratie. 

Duur & Kosten
De duur van de training is twee dagen. De training gaat beide 
dagen om 09:30 uur van start en duurt tot 16:00 uur. De kos-
ten per deelnemer zijn: € 900,-.

Trainingsdata & Inschrijven
Op onze website en selfservicesite vindt u altijd een actueel 
trainingsaanbod. Houdt deze sites in de gaten om te zien of er 
een extra training is ingepland of dat een training is volge-
boekt. Hier kunt u zich ook inschrijven voor de trainingen. 

www.unit4.nl/opleidingen
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Onderwerpen die aan bod komen in de 
training zijn: 
•	Basisuitleg
•	Gebruik werknemerbeheer en 

gegevenstoegang
•	 Inrichten en gebruik van rollen
•	Systeembeheer

-	Gebruikers
-	Profielen
-	Beveiligingsgroepen

Training UNIT4 Cura Personeel  
Webtoegang
De training UNIT4 Cura Personeel Webtoegang is ontwikkeld om applicatiebeheerders van UNIT4 
Cura Personeel wegwijs te maken in de Webapplicatie. De training is geschikt voor zowel de 
beginnende als de ervaren applicatiebeheerder. Alle taken met betrekking tot de functie 
applicatiebeheerder worden behandeld, zodat de cursist na afloop van de training geheel 
zelfstandig zijn/haar taken kan uitvoeren.

Doelstelling
Aan het eind van de training is de cursist in staat zelfstandig 
te werken in UNIT4 Cura Personeel Webtoegang en deze 
kennis over te dragen aan collega eindgebruikers.

Doelgroep
Deze training is bedoeld voor de applicatiebeheerders van 
UNIT4 Cura Personeel.

Duur & Kosten
De duur van de training is een halve dag. De training gaat om 
09:30/13:00 uur van start en duurt tot 12:30/16:00 uur.  
De kosten per deelnemer zijn: € 280,-.

Trainingsdata & Inschrijven
Op onze website en selfservicesite vindt u altijd een actueel 
trainingsaanbod. Houdt deze sites in de gaten om te zien of er 
een extra training is ingepland of dat een training is volge-
boekt. Hier kunt u zich ook inschrijven voor de trainingen. 

www.unit4.nl/opleidingen
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